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總覽 
 

本用戶指南可為您提供有關部分功能的基本操作步驟，包括建立標準或自訂付款報告、導出帳戶詳情，

以及使用華美商橋®Premier HK 網路銀行平台建立交易導出設定檔。  

付款報告 
 
這類報告旨在提供有關銀行內電匯和國際電匯交易的資訊 

  

   
 
 

付款報告名稱 包含的內容 標準項目 

 

電匯明細* 
• 有關導出匯款的資訊  

• 確認參考資訊 

• 發起電匯和核准審計的資訊 

• 全部授權帳戶 

• 全部交易類型 

• 報表生成日的交易 

• 全部狀態 

• 全部幣種 
電匯摘要* • 匯出匯款的簡要列表  

• 確認參考資訊 

收款人詳細資訊 • 有關銀行內電匯和國際電匯收款人的詳

細資訊 

• 各種交易類型的全部收款

人 

收款人摘要 • 有關銀行內電匯和國際電匯收款人的簡

要列表 

電匯範本詳細資訊 • 有關銀行內電匯和國際電匯範本的詳細

資訊 

• 全部授權帳戶的範本 

• 全部交易類型 

• 全部幣種 電匯範本摘要 • 有關電匯範本的簡要列表 
 

*您可在「電匯明細」報告群組中查看電匯明細報告和電匯摘要報告。 
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標準報告 
按一下「標準報告」，系統將顯示當天生效的全部付款。 

 
 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按一下標準報告名稱，以查看文檔。 

在「報告」選單中選擇「付款報

告」。 
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您將在彈出式視窗中看到所選擇的報告。 

 

   
 
   

自訂報告 
下文將向您展示如何建立包含自訂資訊的報告。 

 

 
 

在「報告」選單中選擇「付款報告」。 
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選擇「自訂報告」 

1 

輸入報告「名稱」。 
 

2 

選擇「已分享」，允許其他用戶使用此自訂報告範

本。 
 

3 

選擇要包含的帳戶 。 
4 

選擇「絕對日期」以設定具體日期範圍。請注意，在您每次導

出新的交易資訊時，都需要在此處調整日期範圍。 
 

選擇「相對日期」以設定靈活的日期範圍。 

5 

按一下「繼續」。 

7 

您還可以進一步設定導出的內容，包括金額範圍、

發訊行參考範圍、貨幣或交易類型。 
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下載您的自訂報告 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

在「報告」選單中按一下「付款報告」。 
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按一下「自訂」。 

1 

按一下「報告名稱」。 
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轉賬報告 
 

轉賬報告名稱 包含的內容 標準項目 

轉賬明細 • 有關內部帳戶轉賬的資訊 

• 建立和核准審計資訊 

• 全部授權帳戶 

• 全部交易類型 

• 報告生成當日的交易 

• 全部狀態 

• 全部幣種 

轉賬摘要 • 內部帳戶轉賬的簡要列表 

• 確認參考資訊 

轉賬範本明細 • 有關轉賬範本的詳細資料 • 全部授權帳戶的範本 

• 全部交易類型 

• 全部幣種 
轉賬範本摘要 • 轉賬範本的簡要列表 

 

這些報告可提供與內部帳戶轉賬的相關資訊。在首次使用轉賬報告功能時，您可按照具體需求，建立自

訂報告。 
 

您可以按照上文中提供的操作步驟建立轉賬報告或自訂報告。如需查看標準轉賬報告，只需按一下報告

名稱，您將在報告中看到當日完成的轉賬或範本。  

 
 

標準報告 
 

按一下「標準報告」，系統將顯示當天進行的全部轉賬記錄。 

 
 

在「報告」選單中選擇「轉賬報告」。 
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您將在彈出式視窗中看到所選擇的報告。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

按一下「標準報告名稱」以查看文檔。 
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自訂報告 
 

下文將向您展示如何建立包含自訂資訊的報告。 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

在「報告」選單中選擇「轉賬報告」。 

選擇「自訂報告」。 
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輸入報告名稱。 

選擇「已分享」以允許其他用戶使用此自訂報告範本。 

選擇要包括的帳戶。  

選擇「絕對日期」以設定具體日期範圍。請注意，在您每次導出新

的交易資訊時，都需要在此處調整日期範圍。 
 

選擇「相對日期」以設定靈活的日期範圍。 

按一下「繼續」。 

您還可以進一步設定導出的內容，包括金額範圍、發訊行參考範

圍、貨幣或交易類型，。 
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下載您的自訂報告 
 

   
 
 
 

在「報告」選單中選擇「轉賬報

告」。 
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按一下「自訂」。 
 

按一下報告名稱。 
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導出交易記錄 
 

您可以透過三種方式導出主要的交易資訊： 

1. 快速導出全部交易（「使用帳戶詳情功能導出交易資訊」） 

2. 建立一個包括您指定數據的文檔（「導出設定檔」） 

3. 從報告中下載（「付款報告」和「轉賬報告」） 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

1 

 

2
1 

 

3
2
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使用帳戶詳情導出交易資訊 
 

下文將向您展示如何使用帳戶詳情功能導出交易資訊。    

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

從「管理帳戶」中選擇「帳戶詳

情」。 

選擇要導出的日期範圍。 1 

按一下「搜尋」。 
2 
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下圖為 CSV 文檔範例 
 

 
 

 

 
  

按一下「導出」。 
3 

按一下「默認」，並選擇所需的設定檔

類型。 

4 

按一下「打開」以檢閱設定檔。 
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導出設定檔 
 

如需自訂導出的資訊，您首先需要建立一個「導出設定檔」並設定您需要的資料。然後，使用「建立設

定檔」快速導出新的數據。 

 

建立導出設定檔 
 

下文將向您展示如何從帳戶活動中導出交易資訊。  

 

  
 
 
 
 

 
 

 
 
 

選擇「導出設定檔」。 
 

按一下「建立設定檔」。 

1 

輸入導出設定檔的說明。 

2 

輸入設定檔名稱。 
3 

選擇一個設定檔類型 
4 

按一下「下一步」。 
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選擇您要查看的內容。 
 

前日 – 交易記錄 

當日 – 待處理的交易 

6 

選擇要包含的帳戶。 
7 

選擇「絕對日期」以設定具體日期範圍。請注意，在您每次導出

新的交易資訊時，都需要在此處調整日期範圍。 
 

選擇「相對日期」以設定靈活的日期範圍。 

8 

按一下「下一步」。 
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選擇要包含的資料類型。 
10 

按一下「下一步」。 
12 

使用         為資料排序。 

11 
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選填：輸入導出資料的其他要求。 

選擇要包含的交易類型。 

13 

選擇要包含的餘額類型。 

14 

按一下「下一步」。 
15 
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按一下「下一步」。 

16 
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下載導出設定檔 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

按一下「建立檔案」 

選擇「導出設定檔」。 

1 

系統正在根據您的導出設定生成設定檔。 

按一下連結，下載文檔。 
2 
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下圖為 CSV 文檔範例 

 

 
 
 
 
 
 

按一下「打開」以檢閱文檔。 
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