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交易授權的管理 
使用 businessBridge®Premier HK，您可以使用已設定的介面去分配用戶至不同授權群組去區分各授權人的

批准權限。 公司管理員和具有“系統管理員”權利的用戶有權創建和維護授權群組以及創建新的授權群

組。 公司管理員還可以創建和維護授權群組設定檔。 *如果公司具有雙重授權（客戶），則任何交易授

權的管理都將需要另一位管理員的批准。  
 
重點: 

• 公司管理員是銀行和公司用戶的主要聯繫人。 
• 公司管理員可以通過以下方式管理授權組別： 

o 從授權群組添加或刪除用戶 
o 刪除授權群組 
o 創建一個新的授權群組 

• 公司管理員可以通過以下方式管理授權群組設定檔： 
o 維護，複製或刪除授權群組設定檔 
o 創建一個新的授權群組設定檔 

• 當公司用戶聯繫銀行尋求幫助時，銀行也可透過聯繫公司管理員進行授權。 
 

授權群組的管理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

從小組群組添加或刪除用戶 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

選擇 “授權群組” 
 

選擇“編輯小組群組” 
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通過選擇用戶並點擊向右箭頭將

用戶添加到小組群組 
通過選擇用戶並點擊向左箭頭，從小組群

組中刪除用戶 

選擇“提交”以繼續 

點擊“下一步”繼續 
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從授權群組中刪除小組群組 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

選擇“刪除”繼續 

從菜單中選擇“刪除群組” 
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創建小組群組 
 

 
  

選擇“建立群組” 
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選擇“提交”以繼續 
 

通過選擇用戶並點擊向左箭頭，從小組群

組中刪除用戶 

選擇一個小組群組 

通過選擇用戶並點擊向右箭頭將

用戶添加到小組群組 

點擊“下一步”繼續 
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授權群組設定檔管理 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

編輯一個授權群組設定檔 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

選擇 “授權群組設定檔” 
 

選擇“編輯設定檔” 
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顯示設定檔名稱 
 

點擊“下一步”繼續 

點擊“下一步”繼續 

於此授權群組設定檔，選擇 或 取消選擇 要包含

重複和/或非重複中的“付款類型” 
 

顯示您正在編輯的授權群組設定檔中層級上允許的“最低及最

高金額”。每個層級上的最低及最高金額可以更改，或添加不

同的層級。 相關的小組群組也可以添加或刪除。金額限制以港

幣為單位。 最小金額為 0.01，最大金額為 99,999.999.99 
 

點擊“繼續” 要添加其他層級，請點擊“新增另一個層級” 
注意：層級必須避免金額重疊！ 

Put the relevant “Authorization Panel” group into each of the tier limit.  
i) If you would like to have 1 user from Group A & 1 user from Group 

B to approve the transaction, please select 1 “A” and 1 “B” on the 
same row 

ii) If you would like to have either 1 user from Group A or 1 user from 
Group B to approve the transaction  please click on the “+” and 

將相關的“小組群組＂配置在每個層級中。 
•如果您想讓 A 組中的 1 個用戶和 B 組中的 1 個用戶共同批准此層級

的交易，請在同一行中選擇 1 個“ A”和 1 個“ B” 
•如果您想讓 A 組中的 1 個用戶或 B 組中的一位用戶批准此層級的交

易，請點擊“ +”並在 2 個不同的行中選擇“ A”和“ B”（如圖） 
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點擊“提交” 

如果用戶選擇了的付款類型已經出現在另一個設

定檔，用戶將看到一個“警告消息”。 您在此

面板上選擇的某些付款類型已經與另一個面板相

關聯。如果您繼續，那麼這些付款類型將與此面

板相關聯。 
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複製一個授權群組設定檔 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

選擇“複製設定檔” 

輸入“設定檔名稱” 
 

點擊“下一步”繼續 

於此授權群組設定檔，選擇 或 取消選擇 要包含

重複和/或非重複中的“付款類型” 

點擊“下一步”繼續 
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如果用戶選擇了的付款類型已經出現在另一個設

定檔，用戶將看到一個“警告消息”。 您在此

面板上選擇的某些付款類型已經與另一個面板相

關聯。如果您繼續，那麼這些付款類型將與此面

板相關聯。 

顯示您正在編輯的授權群組設定檔中層級上允許的“最

低及最高金額”。每個層級上的最低及最高金額可以更

改，或添加不同的層級。 相關的小組群組也可以添加或

刪除。金額限制以港幣為單位。 最小金額為 0.01，最大

金額為 99,999.999.99 
 

要添加其他層級，請點擊“新增另一個層級” 
注意：層級必須避免金額重疊！ 
 

Put the relevant “Authorization Panel” group into each of the tier limit.  
iii) If you would like to have 1 user from Group A & 1 user from Group B to 

approve the transaction, please select 1 “A” and 1 “B” on the same row 
iv) If you would like to have either 1 user from Group A or 1 user from 

Group B to approve the transaction, please click on the “+” and select 
“A” and “B” in 2 different rows 

將相關的“小組群組＂配置在每個層級中。 
•如果您想讓 A 組中的 1 個用戶和 B 組中的 1 個用戶共同批准此層級的交

易，請在同一行中選擇 1 個“ A”和 1 個“ B” 
•如果您想讓 A 組中的 1 個用戶或 B 組中的一位用戶批准此層級的交易，

請點擊“ +”並在 2 個不同的行中選擇“ A”和“ B”（如圖） 
 

點擊“繼續” 

點擊“提交” 
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用戶將看到“警告”訊息：刪除此設定檔會移除

所有相關的付款類型，使其無法獲得面板授權。

若要保留此類付款類型的面板授權，需要在刪除

此設定檔後將這些類型新增到任何現有或新的設

定檔中。 

 

刪除一個授權群組設定檔 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

選擇 “刪除設定檔”  
 

點擊“刪除”以繼續 
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新增一個授權群組設定檔 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

選擇“建立小組設定檔” 
 

點擊“下一步”繼續 
 

輸入設定檔的“名稱” 

於此授權群組設定檔，選擇 或 取消選擇 要包含

重複和/或非重複中的“付款類型” 
 

點擊“下一步”繼續 
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如果用戶選擇了的付款類型已經出現在另一個設

定檔，用戶將看到一個“警告消息”。 您在此

面板上選擇的某些付款類型已經與另一個面板相

關聯。如果您繼續，那麼這些付款類型將與此面

板相關聯。 

顯示您正在編輯的授權群組設定檔中層級上允許的“最低及最高金額”。每個層級

上的最低及最高金額可以更改，或添加不同的層級。 相關的小組群組也可以添加

或刪除。金額限制以港幣為單位。 最小金額為 0.01，最大金額為 99,999.999.99 
 

要添加其他層級，請

點擊“新增另一個層

級” 
注意：層級必須避免

 

將相關的“小組群組＂配置在每個層級中。 
•如果您想讓 A 組中的 1 個用戶和 B 組中的 1 個用戶共同批准此層級

的交易，請在同一行中選擇 1 個“ A”和 1 個“ B” 
•如果您想讓 A 組中的 1 個用戶或 B 組中的一位用戶批准此層級的交

易，請點擊“ +”並在 2 個不同的行中選擇“ A”和“ B” 
 

點擊“繼續” 

點擊“提交” 
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